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Administratief Medewerker Aftersales  
Geniet jij ervan dat geen dag hetzelfde is en zet jij naast jouw administratieve- ook graag jouw communicatieve 
skills in? In deze functie hoef jij jezelf absoluut niet te vervelen en ben jij een echte spin-in-het-web!  
 
Wat ga je doen? 
Onze Aftersales administratie is het centrale punt van de organisatie, samen met jouw teamleden heb jij dus een 
erg belangrijke rol! Jij verleent de perfecte service aan onze klanten en regelt alle administratie van A tot Z! Je bent 
het aanspreekpunt voor onze klanten m.b.t. vragen over facturen, offertes, onderhoudscontracten, 
inspectierapporten etc. Dagelijks ben je bezig met het stellen van de juiste prioriteiten en is het belangrijk dat je 
snel linken kan leggen en snel kan schakelen tussen de diverse werkzaamheden.  
Samengevat zijn jouw hoofdtaken als volgt: 

• Het verwerken en factureren van de service werkbonnen van de monteurs; 

• Invoeren en afhandelen van reparatie-/onderdelenorders; 

• Het maken en afhandelen van offertes voor onderhoudscontracten; 

• Het verwerken en beheren van klantgegevens in het CRM systeem; 

• Beheren van de machinebase van klanten; 

• Opstellen van certificaten en het registreren, muteren en beheren van servicecontracten. 
 
Wie ben jij?  
In onze afwisselende werkomgeving zijn niet alle activiteiten op dagbasis van tevoren te plannen en gestructureerd 
uit te voeren. We zoeken daarom iemand met een goede dosis energie, die klantgericht maar ook standvastig is, 
die zorgvuldig is maar ook tempo wil maken om zaken gedaan te krijgen. Daarnaast past een functie van 32 / 40 
uur per week jou goed en zien we onderstaande punten terug op jouw CV: 

• Minimaal MBO+ werk- en denkniveau; 

• Ervaring in een soortgelijke functie, bij voorkeur bij een technisch bedrijf en / of met onderhouds- of 
service- activiteiten; 

• Enige affiniteit met Techniek 

• Verantwoordelijkheidsgevoel en bereid zijn bij drukte even een tandje bij te zetten; 

• Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal en goede beheersing van de Engelse taal (vnl. schriftelijk) 
 
Wat wij bieden voor jouw talent: 
VL Test Solutions biedt jou naast een baan, ook een carrière. Zo stimuleren wij jou om jezelf te blijven ontwikkelen 
en zorgen we voor een prettige werkomgeving. Ook voeren we straks onze werkzaamheden uit in een nieuw 
modern pand (2025/2026) op onze locatie in Etten-Leur. Verder bieden wij je: 

• Een uitdagende en afwisselende functie binnen een technologisch bedrijf in ontwikkeling; 

• Een meer dan marktconform salaris met een aantrekkelijke regeling ten gunste van je pensioen; 

• Een dynamische werksfeer waar geen dag hetzelfde is! 
 
Klaar om de volgende stap te zetten? 
Ben je enthousiast geworden? Solliciteer dan snel en mogelijk word jij onze nieuwe Administratief Medewerker 

aftersales! We ontvangen graag je cv en motivatie via hrm@vltest.com. Heb je nog vragen? Neem gerust contact 
op met onze HR afdeling via: 06-21484400 of 076-2071400 (optie 5) 
 
Wie zijn wij? 
VL Test Group (VLT) is met VL Test Systems een vooraanstaande ontwikkelaar en producent van voertuig 
keuringsapparatuur. Jij gaat werken voor VL Test Solutions, het handels- en servicebedrijf. Wereldwijd wordt onze 
apparatuur door commerciële bedrijven en overheidsinstellingen ingezet om de kwaliteit van voertuigen qua 
veiligheid en emissie te controleren. De onderneming bestaat ruim 65 jaar, heeft in totaal 130 werknemers en is 
gevestigd in Etten-Leur. De kwalitatief hoogwaardige producten worden bij VLT van A tot Z ontworpen en 
vervaardigd (mechanisch, elektronisch en software). Naast de verkoop van apparatuur ondersteunen we onze 
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klanten ook bij installatie, het preventief en correctief onderhoud alsmede het kalibreren van de apparatuur. Ons 
bedrijfs-DNA is boven alles gericht op betrouwbaarheid en duurzaamheid, welke ook als dusdanig wordt erkend 
in de markt. Met de gevestigde, unieke kennis van oplossingen in voertuig keuringsapparatuur positioneert VLT 
zich als een betrouwbare, gerenommeerde speler op de wereldmarkt. De cultuur is te omschrijven als 
professioneel, hands-on, gedreven, informeel en no-nonsens. Om de beoogde groei de komende jaren ook 
daadwerkelijk te kunnen realiseren, zijn we op zoek naar nieuwe collega’s voor de diverse afdelingen die hier een 
wezenlijke bijdragen aan gaan leveren. 
 
Bij VLT zoeken we zelf naar de beste match. Organisaties die ongevraagd profielen aanbieden doen dat op eigen 
risico. 
 
 


